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ระบบ Purchase Order 
  รายงานใบขอซ้ือท่ีอนุมติั เพิ่มช่ือผูข้อซ้ือ กบัผูอ้นุมติั 

1. เขา้ท่ีระบบ Purchase Order  PO Report  ใบขอซ้ือท่ีอนุมติั 

 
 

2. ท าการ Design รายงานใบขอซ้ือท่ีอนุมติั 
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3. คลิกขวา  Add…….   Column 

 
4. เลือก Column Design รายการดงัน้ี 
Req_EmpCode :: รหสัผูข้อซ้ือ 
Req_EmpName :: ช่ือผูข้อซ้ือ 
Req_EmpNameEng :: ช่ือผูข้อซ้ือ Eng 
Apv_EmpCode :: รหสัผูอ้นุมติั 
Apv_EmpName :: ช่ือผูอ้นุมติั 
Apv_EmpNameEng :: ช่ือผูอ้นุมติั Eng 
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5. เม่ือ Design เรียบร้อยแลว้ ท าการ กด Exit 

 
6. จากนั้นท าการ บนัทึกรายงาน Tool  Save Report 

 
7. เลือก Report.pbl  ต๊ิก ถามเม่ือใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั  Save  OK 
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8. จะไดร้ายงานท่ีมีการเพิ่มเติมในรายงาน ใบขอซ้ือท่ีอนุมติั 
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