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ระบบ Purchase Order 
รายงานใบสัง่ซ้ือ  export excel ขอเพ่ิม Column Desc 3 ในรายงานตอน export   excel 

1.เขา้ท่ีระบบ Purchase Order >>  PO Reports  > ใบสัง่ซ้ือ 
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2.เลือก Preview 

 
 
 
3.ก าหนดช่วงขอ้มูล 
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4.ท าการ Export ขอ้มูลเป็นไฟล ์Excel 

 
 
ตวัอย่าง ไฟล ์Excel ท่ี Export ออกมาเพ่ิมแสดง Desc3 
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