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บริษัท โปรซอฟท ์คอมเทค จ ากัด 
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ระบบ Accounts Payable 
  รายงาน Pre payment แบบสรุป เพิ่มจ านวนเงินหกั ณ ท่ีจ่าย,จ านวนเงินหลงัหกั ณ ท่ีจ่าย 

1.เขา้ท่ีระบบ Accounts Payable > AP Report > Pre-Payment 

 
2.เขา้ท่ีรายงาน Pre-payment เลือก แบบสรุป > กด Design 
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3.คลิกขวา Add…. > Column 

 
4.เลือก Column เพื่อท าการ Design รายงาน 
taxpayamnt :: ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย 
taxamnt :: ภาษีถูกหกั ณ ท่ีจ่าย 

 
5.เม่ือ Design เรียบร้อย จากนั้นท าการ Save Report เขา้ท่ี Tool > Save Report…… 
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6.เลือก Report.pbl > ต๊ิก ถามเม่ีอใหดึ้งรายงานตน้ฉบบั > Save > OK 

 
7.จะไดร้ายงานแสดง หกั ณ.ท่ีจ่ายและ รายงานถูก หกั ณ.ท่ีจ่าย 
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